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I. Organizácia pracovného dňa
1. Žiaci sa pred vstupom do budovy zhromažďujú na nádvorí.

2. Šatňa sa otvára 20 minút pred začatím vyučovania.

3. V šatni si žiaci odložia vrchný odev a obuv na určené miesto, tieto si patrične označia. Bezdôvodne zdržiavať sa v šatni nie je dovolené.

4. Zo šatne odchádzajú do tried, kde sa pripravujú na vyučovanie. Oneskorení žiaci požiadajú školníka alebo upratovačku o vstup do šatne.

5. V priebehu dňa je vstup do šatne dovolený so súhlasom a pod vedením vyučujúcich a prevádzkových zamestnancov.

6. Po začatí vyučovania školník uzamkne šatne.

7. Vyučovanie i mimovyučovacia činnosť sa organizuje podľa schváleného rozvrhu, ktorý je zverejnený v každej triede a v odbornej učebni.

8. Časové rozdelenie dňa:

    Dopoludnia:

    1. vyučovacia hodina     7,35 -  8,20

    2. vyučovacia hodina     8,30 -  9,15

    3. vyučovacia hodina     9,30 - 10,15

    4. vyučovacia hodina    10,25 - 11,10

    5. vyučovacia hodina    11,20 - 12,05

    6. vyučovacia hodina    12,15 - 13,00

    Popoludní:

    7. vyučovacia hodina    13,30 - 14,15

    8. vyučovacia hodina    14,20 - 15,05

    9. vyučovacia hodina    15,10 - 15,55

9. Malé prestávky využívajú žiaci k príprave na vyučovanie, veľkú prestávku na desiatu a pohyb, ktorý podľa rozhodnutia pedag. dozoru je na chodbách, na dvore, prípadne v triedach. 

10. Obed sa vydáva v ŠJ od 11,15 do 13,30 hod. K výdaju stravy sa treba zaradiť. V jedálni treba dodržiavať zásady stolovania, disciplínu a poriadok. Žiaci rešpektujú pedagog. dozor.

11. Počas obedňajšej prestávky sa môžu žiaci zdržiavať na šk. dvore, v nepriaznivom počasí v určených triedach.

12. Na popoludňajšie vyučovanie je vstup do tried povolený najskôr 5 min. pred začatím hodiny. Výnimky povoľuje vyučujúci.

13. Po skončení vyučovania treba stoličky vyložiť na stoly, vziať si osobné veci, odstrániť odpadky, uč. pomôcky pokiaľ nie sú súčasťou triedy odniesť do kabinetov, uzamknúť učebne a kľúče odloží vyučujúci v zborovni.

14. V šatni sa žiaci prezujú, oblečú, zistené nedostatky hneď hlásia.  Vyučujúci odprevadí žiakov ku školskej bráne.

15. Svojvoľne zdržiavať sa v priestoroch budov nie je žiakom ani cudzím osobám dovolené.

16. V záujme inf. verejnosti sú úradné hodiny od 7.30 hod. do 14.00 hod. každý deň - stránky vybavuje p. tajomníčka.

17. VP má úradné hodiny každú stredu od 9.30 - 15.00 hod.

II. Povinnosti a práva žiaka
1. Príchod do školy, príprava na vyučovanie
a) Žiaci prichádzajú do školy tak, aby boli v triedach 15 min. pred začatím vyučovania. Zostávajúci čas využijú k príprave na vyučovanie.

b) Žiaci, ktorí prídu skôr, ako je stanovená doba sa nesmú zdržovať v budove školy.

c) Žiak sa v škole prezúva do zdravotne nezávadnej obuvi.

d) Na vyučovanie sa treba doma zodpovedne pripraviť. Písanie domácich úloh počas prestávok nie je povolené. Príprava na vyučovanie a celková usilovnosť žiaka je prejavom vzťahu k práci.

e) Pri vstupe vyučujúcich do triedy pozdravia postavením. Nerobia tak pri písomných previerkach, na Vv, Pv, Tv. Pri odchode vyučujúceho taktiež povstanú. Tak sa zachovávajú aj pri návšteve iných osôb.

2. Správanie na vyučovaní
   Žiak je povinný správať sa v škole slušne, v duchu porozumenia, znášanlivosti a priateľstva. V priestoroch školy a na verejnosti zdraví všetkých zamestnancov školy. K dospelým osobám sa správa s úctou, dáva im prednosť pred vstupom do miestnosti. Slušný žiak nepoužíva vulgárne a hrubé výrazy. Dbá na pokyny pedagogických zamestnancov. Podľa svojich schopností sa svedomito pripravuje na vyučovanie. Žiak sa správa aj mimo vyučovania, a to aj počas voľných dní a prázdnin tak, aby neporušoval zásady spolunažívania, mravné normy spoločnosti a robil hanbu škole aj sebe. 

1. Žiak prichádza na vyučovanie a všetky školské podujatia včas, riadne pripravený, so všetkými učebnými pomôckami, ktoré podľa rozvrhu potrebuje na vyučovanie. Veci, potrebné na hodinu, si žiak pripraví cez prestávku.

2. Každý žiak má triednym učiteľom presne určené miesto v zasadacom poriadku, ktorý nesmie svojvoľne meniť. V odborných učebniach, dielňach určuje žiakovi miesto príslušný vyučujúci.

3. Pred zazvonením každý sedí na svojom mieste a v tichosti očakáva učiteľa.

4. Žiak na vyučovaní sedí slušne, pozorne sleduje učiteľov výklad i odpovede žiakov, svedomite aktívne pracuje, nenašepkáva, neodpisuje a nevyrušuje.

5. Ak chce žiak odpovedať alebo sa vyučujúceho niečo opýtať, hlási sa zdvihnutím ruky.

6. Ak sa žiak na vyučovanie nepripravil alebo nemá domácu úlohu, ospravedlní sa vyučujúcemu pred začiatkom hodiny a uvedie dôvod.

7. Žiak sa nezdržiava pri stole vyučujúceho, nenazerá do úradných záznamov 

8. Žiacke knižky sú v priebehu vyučovania na školských laviciach.

9. Žiak môže opustiť triedu, ihrisko alebo pracovné miesto len so súhlasom vyučujúceho.

10. Žiak udržiava svoje miesto v čistote a poriadku.

11. Manipulovať s oblokmi, roletami, svetelnými vypínačmi, môžu žiaci len so súhlasom učiteľa. Pri poškodení škodu hradí rodič, resp. zákonný zástupca nezodpovedného žiaka a ak sa nezistí vinník, škodu nahradí kolektív triedy.

12. Nie je dovolené vykláňať sa z oblokov a vyhadzovať von papiere a iné odpadky.

13. Do školy je neprípustné nosiť predmety, ktoré žiak v škole nepotrebuje. Klenoty, hodinky a väčšie sumy peňazí nosí žiak do školy na vlastnú zodpovednosť. Ak žiak zistí stratu svojej veci, oznámi to triednemu učiteľovi. Ten sprostredkuje spísanie zápisu o strate s príslušným zástupcom riaditeľa školy, ktorý vykoná ďalšie opatrenia.

14. Žiaci počas vyučovania majú zakázané mať zapnuté mobilné telefóny. V prípade nerešpektovania tohto zákazu učiteľ telefón zoberie a vráti rodičom, ktorých upozorní na porušenie zákazu ich dieťaťom.

3. Správanie cez prestávky
a) Prechádzanie po chodbách sa robí pod dohľadom pedag. dozoru.

b) Vstup do iných tried a na druhé poschodie bez zvolenia nie je dovolené.

c) Je prísne zakázané zdržiavať sa pri zábradliach, oknách, na schodištiach, nakláňať sa cez ne.

d) Prechod do iných učební na Tv, Pv, Z a Aj je organizovaný pod vedením vyučujúceho.

e) Počas veľkej prestávky nesmú žiaci opustiť školský dvor, či zdržiavať sa za budovou.

f) Cez prestávku chodia určení žiaci pre pomôcky.
4. Ospravedlnenie absencie
1. Žiak je povinný chodiť do školy pravidelne a včas podľa rozvrhu hodín a zúčastňovať sa činností, ktoré škola organizuje. Účasť na vyučovaní nepovinných predmetov dochádzka do školského klubu detí je pre zaradených žiakov povinná.

2. Vyučovanie a podujatie školy môže žiak vymeškať len pre chorobu a vážnu udalosť v rodine.

3. Ak žiak mieni vymeškať vyučovanie pre vopred známu príčinu, vyžiada si dovolenie. Na vymeškanie jednej vyučovacej hodiny dáva súhlas príslušný vyučujúci, na viac hodín alebo jeden vyučovací deň triedny učiteľ, na dva a viac dní dáva súhlas riaditeľ školy.

4. Každú neúčasť na vyučovaní je žiak povinný hodnoverne ospravedlniť.
5. Za neospravedlnené hodiny môže byť žiakovi navrhnuté niektoré z výchovných opatrení alebo navrhnutá znížená známka zo správania. Pri počte 15 a viac neospravedlnených hodín je škola povinná oznámiť zákonných zástupcov žiaka na obecnom úrade, ktorý vypláca rodinné prídavky a požiada o spoluprácu Úrad práce, sociálnych vecí a rodiny pre zanedbávanie povinnej školskej dochádzky.
   Pri navrhovaní výchovných opatrení alebo návrhu na zníženú známku zo správania má triedny učiteľ na zreteli, či je zodpovedný za neospravedlnené hodiny žiak, alebo či neospravedlnená dochádzka žiaka do školy nie je spôsobená zanedbávaním povinnej školskej dochádzky zo strany jeho zákonného zástupcu.

6. V ostatných prípadoch oznámia rodičia dôvod neprítomnosti žiaka v škole do 48 hodín. Ak sa tak nestane, tr. učiteľ zistí príčinu.

7. Oslobodenie od vyučovania niektorého predmetu na základe lekárskeho doporučenia povoľuje riaditeľ školy.

5. Oslovovanie, pozdrav
a) Ku všetkým pedag. a prevádzkovým pracovníkom a tiež k osobám prichádzajúcim do školy, sa žiak správa zdvorilo.

b) Oslovenie v škole je: pán učiteľ, pani vychovávateľka, pán školník a pod.

c) Pozdrav v škole je "Dobrý deň". Mimo školy je možné používať tiež občiansky pozdrav.

6. Styk žiaka s učiteľmi a vedením školy
a) Svoje záležitosti s učiteľmi vybavujú žiaci v čase prestávok. Iba v nutných prípadoch si vyžiadajú učiteľa zo zborovne a kabinetu.

b) Vstup do zborovne, kancelárii, kabinetov je možný iba so zvolením.
c) Úradné záležitosti žiakov v kanceláriách vybavujú tr. učitelia.

d) Žiaci inf. rodičov, že rozhovory s učiteľmi môžu robiť pondelok popoludní, s VP v stredu.

7. Starostlivosť o zovňajšok, zdravie bezpečnosť a ochrana
   školského majetku
a) Žiak má svoj odev a obuv starostlivo upravené. Prezúva sa do vhodnej, zdravotne nezávadnej obuvi, ktorá tiež vyhovuje bezpečnosti pohybu. 

b) Na pracovné vyučovanie, verejnoprospešnú činnosť, telesnú výchovu nosia ochranný odev, obuv a cvičný úbor.

c) Žiak prichádza do školy vhodne a čisto oblečený a bez výstredností. Nosenie účesov, odevov a symbolov, ktorými sa prihlasuje k niektorej extrémistickej skupine je zakázané.
d) Žiak má prísne zakázané nosiť do školy zbrane, pyrotechniku, nože, cigarety, zápalky, zapaľovače, alkohol, omamné látky, drogy alebo iné veci, ktoré ohrozujú bezpečnosť a zdravie. Porušenie zákazu bude riešené ako hrubé narušenie disciplíny, ktoré sa bude riešiť s rodičmi. Pri nedostatočnej spolupráci so zákonnými zástupcami alebo pri opakovanom priestupku škola písomne nahlási prípad príslušnému centru výchovnej a psychologickej prevencie, resp. pedag. psych. poradni, ako aj príslušnému odboru o rodinu a dieťa OÚ v Partizánskom. V prípade ohrozenia života dieťaťa škola je povinná a oprávnená konať priamo a zabezpečiť zdravotnícke ošetrenie.

e) V prípade žiaka s výraznými poruchami správania škola môže byť navrhovateľom diagnostického pobytu žiaka v diagnostickom centre pre deti alebo v DC pre mládež. Návrh sa bude realizovať s odborom starostlivosti o rodinu a deti OÚ.

f) V areáli školy je prísne zakázané fajčiť zamestnancom a žiakom.  

   Ak žiaka pristihnú pri fajčení (aj mimo školy), bude potrestaný   

   nasledovne: - upozornenie rodičov (predvolanie)

               - pokarhanie triednym učiteľom

               - pokarhanie riaditeľom školy

               - návrh na liečbu v psychologickej poradni
Žiakom je zakázané konzumovať drogy v škole aj na verejnosti a pod ich vplyvom prichádzať do školy. Ak sa u žiaka preukáže konzumácia drog, postupuje sa nasledovne:

 - upozornenie rodičov (predvolanie)

 - pokarhanie triednym učiteľom

 - pokarhanie riaditeľom školy

 - podanie trestného oznámenia na rodičov za zanedbávanie výchovy

 - ak u žiaka pretrváva konzumovanie drog, škola podáva návrh na umiestnenie do diagnostického ústavu.

Ak je žiak podozrivý z prechovávania nelegálnych drog, bude jeho priestupok riešený kriminálnou políciou.

g) Akékoľvek správanie žiaka alebo žiakov, ktorých zámerom je ublíženie inému žiakovi alebo žiakom, prípadne ich ohrozenie alebo zastrašovanie sa považuje za šikanovanie. Ide o cielené a opakované použitie násilia voči takému žiakovi alebo skupine žiakov, ktorí sa z najrôznejších dôvodov nevedia alebo nemôžu brániť.
  Šikanovaný alebo svedok šikany je povinný udalosť nahlásiť dozorkonajúcemu, triednemu učiteľovi alebo prostredníctvom schránky dôvery informovať vedenie školy.

Opatrenia pre agresorov:

- upozornenie rodičov (predvolanie)

- odporučenie rodičom agresorov vyhľadať odbornú starostlivosť PPP
-preloženie do inej triedy

- oznámenie na polícií

- oznámenie príslušnému úradu práce, sociálnych vecí a rodiny

- znížená známka so správania

- odporúčanie rodičom umiestniť žiaka na dobrovoľný diagnostický pobyt do miestne príslušného diagnostického centra, prípadne do liečebno-výchovného sanatória.
h) Žiak má v čase vyučovania od 7:30 – 13:30 vypnutý mobil, prípadne volkmen/MP3. V prípade použitia sa veci zadržia a odovzdajú rodičom. Ak žiak odmietne príslušnú vec odovzdať, udelí sa mu pokarhanie riaditeľom školy. Pri opakovanom porušení ustanovenia sa zníži známka zo správania 2.stupňa. Keď mobil odovzdá – pokarhanie triednym učiteľom, pri ďalšom – pokarhanie riaditeľom školy, prípadne znížená známka zo správania.

ch)Žiak má zakázané nosiť do školy akékoľvek nápoje, z dôvodu možného prechovávania alkoholu a z dôvodu možnosti bezplatne využívať pitný režim, ktorý zabezpečuje škola.

i) Žiak je povinný šetriť učebnice a školské potreby, udržiavať v poriadku a v čistote svoje miesto, triedu a iné školské priestory, chrániť majetok školy pred poškodením.

   Je povinný nosiť do školy učebnice a školské potreby podľa rozvrhu hodín.

j) V prípade úmyselného alebo nedbalého poškodenia škol. majetku zákonný zástupca žiaka finančne uhradí všetky náklady spojené s opravou alebo zakúpenie nového majetku príp. jeho častí.

k) Žiaci sú v záujme bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci povinní:

   - zúčastňovať sa školení triednym učiteľom.

8. Pokyny k bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci žiakov

   Žiaci sa aktívne zúčastňujú na riešení otázok súvisiacich so starostlivosťou , bezpečnosťou a ochranou zdravia pri práci. Túto časť zabezpečujú učitelia školy, riaditeľstvo školy za spolupráce so ZO OZ alebo zástupcami zamestnancov.   

   Žiaci sú v záujme bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci povinní:

a) zúčastňovať sa školení, poučení a výcvikov uskutočňovaných školou, triednym učiteľom alebo iným pracovníkom školy v záujme zvýšenia bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci,

b) svoju účasť na osvojení základných povinností na úseku bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci potvrdiť podpisom,
c) dodržiavať predpisy a pokyny na zaistenie BOZP, s ktorými boli riadne a preukázateľne oboznámení, ako aj zásady bezpečnostného správania sa v triedach, plavárni, telocvični, v laboratóriach, odborných učebniach, školskej budove vôbec a tiež všade, kde prebieha organizovaná činnosť žiakov (školské oslavy, kultúrne podujatia, lyžiarsky výcvik, exkurzie, výlety, verejnoprospešná práca,
d) oznamovať triednemu učiteľovi, vyučujúcemu alebo dozorkonajúcemu pedagogickému pracovníkovi nedostatky a závady, ktoré by mohli ohroziť bezpečnosť alebo zdravie pri činnosti žiakov.

   Ide o závady na elektrickom vedení, zariadení učební, telocvičnom náradí a pod.,
e) dodržiavať všetky organizačné pokyny pedagogických pracovníkov, ktorí sú poverení dozorom, exkurzie, školského výletu lyžiarskeho výcviku, cvičení a ostatných organizovaných akcií,

f) používať pri pracovnej činnosti potrebné predpísané OOPP:
   - PV: TEH – pracovný plášť, odev

         Špd – zástera

   - TEV: atletika – tenisky

          gymnastiky – cvičky

   - lab. práce – ochranný odev,
g) v čase organizovanej činnosti nie je dovolené používať na pitie nepitnú vodu, neznáme ovocie a zeleninu,

h) sústavne dodržiavať zásady sebakontroly, nevystavovať sa nebezpečenstvu z ľahostajnosti, pobytu na neznámych a nepreskúmaných miestach, kúpanie sa v nevyhradených miestach,  

i) nosiť bezpečnú obuv (nie šľapky, dreváky, topánky na vysokom opätku),
j) vo všetkých priestoroch školy (učebne, telocvični, ŠJ, WC, kabinety, ihriská) udržiavať vzorný poriadok. Dozor v triedach vykonávajú určení žiaci a vyučujúci, učitelia TEV, 

k) cez prestávky alebo vyuč. hodiny sa triedy môžu vetrať len spodnými a hornými ventilačkami. Vetranie majú na starosti poverení žiaci. Je zakázané otvárať iné okná a vykláňať sa z nich. Žiakom sa zakazuje čistiť okenné tabule. Poškodenie okennej tabule treba ihneď hlásiť triednemu učiteľovi,
l) každý žiak sa pohybuje krokom, nikdy nie behom. Pohybuje sa vždy po pravej strane komunikácie. Zakazuje sa kĺzať po chodbách, a po chodníkoch školy v zimnom období, spúšťať sa dolu zábradlím, nakláňať sa cez zábradlie, preliezať steny WC,
m) od vstupu do školy až do skončenia vyučovania žiaci nesmú svojvoľne opustiť školu ani jej vonkajšie priestory. Počas vyučovania môže žiaka uvoľniť len vyučujúci alebo triedny učiteľ. Oneskorený príchod do školy žiak oznámi vyučujúcemu,
n) do telocvične, odborných učební a kabinetov žiaci vchádzajú len so súhlasom vyučujúceho, vyčkajú na chodbe na vyučujúceho až do jeho príchodu. V týchto priestoroch žiaci pracujú len pod dozorom. Za úrazy a škody v týchto priestoroch zodpovedá osoba, ktorá umožnila vstup do priestoru,
o) v čase vyučovania nepovinných predmetov a v záujmových krúžkoch pracujú žiaci s náradím prístrojmi a ostatnými pomôckami len za stáleho dozoru vyučujúcich alebo vedúceho krúžku. 

   Pred každou prácou je vyučujúci povinný prekontrolovať stav používaných predmetov, náradia, poškodené nedovolí používať, ale postará sa o ich nápravu. Vo vážnych prípadoch upozorní bezpečnostno-technickú službu,
p) po skončení vyučovania, každý vyučujúci starostlivo prezrie opúšťané pracovisko alebo kabinet a obstará sa o odstránenie zistených závad, ktoré by mohli byť príčinou škody (uzavretie vody, vypnutie spotrebičov, horiace kahany ap. ( Vyučujúci opúšta pracovisko posledný,
r) zakazuje sa umývať podlahu horľavými kvapalinami, vylievať zbytky horľavín alebo chemických látok do kanalizačného rozvodu, manipulovať s ohňom v miestnostiach, kde môžu vzniknúť koncentrácie pár alebo horľavých plynov,
s) pri cestovaní do školy sú žiaci povinní bezvýhradne dodržiavať pravidlá cestnej premávky, aby svojím nerozvážnym konaním ne- zapríčinili úraz alebo neohrozili iné osoby,

t) odborová organizácia na škole vykonáva prostredníctvom svojich volených orgánov dozor nad BOZP, pôsobí v tomto smere aby za- mestnávateľ (škola) a všetci zamestnanci si plnili riadne povinnosti na úseku BOZP a ochrany zdravia a spolupôsobí pri výchove pracovníkov a žiakov.
9. Povinnosti triednej služby
     Dvojčlennú službu týždenne zadeľuje tr. učiteľ, ich mená zapíše v ľavom dolnom rohu TK.

Ich povinnosti sú:
a) pred vyučovaním zotrú tabuľu, pripravia kriedu a iné potreby na vyučovanie,

b) na každej hodine hlásia neprítomných,
c) cez prestávku vetrajú, polievajú kvety a čistia tabuľu,

c) po skončení vyučovania zotrú tabuľu, kriedu, špongiu a ostatné pomôcky uložia, uzavrú obloky a prekontrolujú uzávery vody,

d) starajú sa o pitný režim (hygiena),
e) oznámia po 5 minútach riaditeľovi školy alebo zástupcovi riaditeľa školy neprítomnosť učiteľa na vyučovacej hodine.

10. Povinnosti služby, ktorá uzamyká šatne
- pred vyučovaním otvoria oba vchody na šatni

- v priebehu vyučovania otvárajú šatne len na príkaz vyuč.

- po vyučovaní uzamykajú a zabezpečia poriadok v šatni

- v prípade neprítomnosti na vyučovaní kľúč pošlú tr. uč.

11. Výchovné opatrenia
     Podľa závažnosti previnenia sa ukladá niektoré z týchto opatrení:

a) napomenutie od triedneho učiteľa

b) pokarhanie od triedneho učiteľa

c) pokarhanie od riaditeľa školy

   Triedny učiteľ udeľuje pokarhanie po prerokovaní s riaditeľom školy. Riaditeľ školy udeľuje pokarhanie po prerokovaní v pedagog. rade. Napomenutie a pokarhanie sa udeľujú pred kolektívom triedy alebo školy.

O udelení opatrenia informuje riaditeľ, školy preukázateľným spôsobom zákonného zástupcu žiaka, opatrenie sa zaznamenáva do triedneho výkazu.

     Kritériom na hodnotenie a klasifikáciu správania je dodržiavanie vnútorného poriadku školy počas klasifikačného obdobia. Hodnotenie a klasifikáciu žiaka navrhuje triedny učiteľ po prerokovaní s učiteľmi, ktorí v triede vyučujú a schvaľuje riaditeľ po prerokovaní v pedagogickej rade. 

Udelenie 3. a 4. stupňa zo správania sa odôvodní v triednom výkaze.

     V areáli školy je prísne zakázané fajčiť zamestnancom a žiakom. Ak žiaka pristihnú pri fajčení (aj mimo školy), bude potrestaný nasledovne:
- upozornenie rodičov (predvolanie)

- pokarhanie triednym učiteľom

- pokarhanie riaditeľom školy

- navrch na liečbu v psychologickej poradni.

     Žiakom je zakázané konzumovať drogy v škole aj na verejnosti a pod ich vplyvom prichádzať do školy. Ak sa u žiaka preukáže konzumácia drog, postupuje nasledovne:

- upozornenie rodičov (predvolanie)

- pokarhanie triednym učiteľom

- pokarhanie riaditeľom školy

- podanie trestného oznámenia na rodičov za zanedbávanie výchovy

- ak u žiaka pretrváva konzumovanie drog, škola podáva navrh na umiestnenie do diagnostického ústavu.

    Ak je žiak podozrivý z prechovávania nelegálnych drog, bude jeho priestupok riešený kriminálnou políciou.

12. Práva žiakov
a) Žiak má právo:

   - poznať vyššie uvedené predpisy vnútorného poriadku,

   - byť oboznámený a poznať Práva dieťaťa,

   - má právo poznať práva a povinnosti žiakov ZŠ,

   - má právo byť oboznámený s kritériami, podľa ktorých je hodnotený. Pri ústnej odpovedi je oboznámený s výsledkom hodnotenia ihneď. Výsledky klasifikácie písomných a grafických prác a praktických činností sa žiak dozvie najneskôr do 10 dní, pričom má právo do nich nahliadnuť,
- žiak 5.-9. ročníka, ktorý je na konci II. polroka klasifikovaný stupňom nedostatočný najviac z dvoch predmetov, má právo vykonať posledný augustový týždeň pred novým školským rokom opravné skúšky,
- má právo vyjadriť primeraným spôsobom svoj názor v diskusii na vyučovaní, na triednických hodinách a v školskom časopise,
- má právo na ochranu svojho súkromia, ako aj na ochranu svojej rodiny,

- má právo mať všetky možnosti na hru a zotavenie, ktoré sledujúc tie isté zámery ako vzdelávanie,

- má právo na výber budúceho štúdia, resp. povolania,

- má právo vybrať si náboženstvo alebo byť bez vyznania (nikto nemá právo vytvárať na neho alebo jeho rodičov nátlak, zosmiešňovať alebo obmedzovať),

- žiaci majú právo primerane využívať školské zariadenie, učebne, pomôcky, knižnicu a bezplatný pitný režim,
- má právo prihlásiť sa do záujmového krúžku, ktorý je organizovaný v škole a zapojiť sa podľa záujmu do mimoškolských športových, kultúrnych a iných aktivít, ktoré organizuje škola,
- má právo podľa svojich potrieb využívať pomoc triedneho učiteľa, výchovného poradcu, koordinátora drogovej prevencie a školského psychológa,
   - má právo na zdravý duševný, morálny vývin v podmienkach

     slobody a dôstojnosti,

   - dieťa duševne, fyzicky alebo sociálne postihnuté má právo

     na osobitné zaobchádzanie, výchovu a starostlivosť,

   - dieťa má právo na výchovu, ktorá pomáha zvýšiť jeho 

     všeobecnú kultúrnu úroveň a umožní mu na základe rovnakých

     príležitostí rozvíjať jeho schopnosti, úsudok a zmysel pre

     morálnu a sociálnu zodpovednosť a stať sa tak platným členom

     spoločnosti,

- právo na spravodlivý proces žiak musí byť vypočutý, keď mu hrozia sankcie z porušenia školského poriadku, aby sa mohol k veci slobodne vyjadriť a obhájiť sa,

   - dieťa má právo byť chránené pred všetkými formami nedba-

     losti, krutosti a vykorisťovania,

   - dieťa má právo byť chránené pred činmi, ktoré by mohli 

     podporovať rasovú, náboženskú alebo akúkoľvek inú formu

     diskriminácie,

   - má právo na ochranu pred fyzickým a psychickým násilím,
     využívaním a zanedbávaním – voči žiakovi nemôžu byť 

     uplatňované disciplinárne opatrenia, pri ktorých by dochádzalo 

     k ponižovaniu jeho ľudskej dôstojnosti (bitie, nadávky, 

     šikanovanie, vyhrážanie sa, zadržiavanie žiaka v škole po 

     vyučovaní proti jeho vôli.),
   - má právo na ochranu súkromia, cti a povesti (osobné údaje 

     týkajúce sa jeho zdravia, mentálnej identity a známok),
   - právo združovať sa na základe dobrovoľnosti v detských
     a mládežníckych organizáciách, v záujmových krúžkoch...

   - právo na odpočinok a voľný čas – v stredu a v piatok učitelia
     neukladajú  písomnú domácu úlohu,
   - právo na multikultúrne prostredie jeho poznávanie v duchu   

     tolerancie a vzájomnej znášanlivosti,
   - má právo na bezplatné vzdelávanie, v materinskom jazyku
   - môžu sa stravovať v ŠJ,

   - navštevovať ŠKD, nepovinné predmety, ZUŠ,

   - môžu sa dať poistiť proti krádežiam,

   - v prípade zaostávania v učení môžu požiadať o doučovanie,
b) žiak so ŠVVP 

· žiak má právo na individuálny prístup vo výchove a vzdelávaní rešpektujúci jeho schopnosti a zdravotný stav,
· na vyučovanie pedagógom s odbornou a pedagogickou spôsobilosťou,
· na výchovu a vzdelávanie v bezpečnom a zdravom prostredí,
· na úctu k svojej osobe a na zabezpečenie ochrany proti fyzickému a duševnému násiliu.

Výkonom práv integrovaného žiaka nemôže byť obmedzené práva ostatných účastníkov výchovno-vzdelávacieho procesu.
III. Bezpečnosť na pracovisku a pri záujmovej činnosti
1. Pri každej organizovanej činnosti so žiakmi mimo sídla školy musí byť zabezpečený pedag. dozor na každých 25 žiakov, ktorý zároveň ovláda predpisy o bezpečnosti práce.

2. V práci samostatne nesmú pracovať s deťmi osoby mladšie ako 18 rokov.

3. Pedag. a externí pracovníci musia mať základné znalosti pravidiel prvej pomoci a vedieť pomoc aj poskytnúť.

4. Poučenie žiakov o dodržiavaní zásad hygieny a bezpečnosti pri práci urobia tr. učitelia, vyučujúci Pv, Tv a vychovávateľky ŠKD na začiatku šk. roka, o čom urobia záznam v triednej knihe resp. v prehľade o činnosti. Podobne urobia poučenie pred každou akciou mimo objektu školy, alebo pri takej práci, v ktorej žiaci pracujú s chemikáliami, s pracovnými nástrojmi a pod.

5. Vyžadovať od žiakov vhodné oblečenie a obutie, ktoré zamedzí poraneniam a úrazom, taktiež pri niektorých prácach zabezpečiť ochranné prac. prostriedky ako sú rukavice, okuliare, ochranný štít a pod. Žiaci nesmú pracovať v nebezpečnom a zdraviu škodlivom prostredí, s nebezpečnými chemikáliami a predmetmi, ktoré by ohrozili ich bezpečnosť a zdravie.

6. Pri úrazoch zabezpečí dozor  lekárske ošetrenie v sprievode dospelej osoby. Menšie poranenie ošetrí sám. Každý úraz hlási ihneď riaditeľovi školy.

7. Žiakom nie je dovolené samostatne sa zdržiavať v budovách, v telovýchovných objektoch a používať cvičebné náradie.

8. K výletom a exkurziám vyžiadať si súhlas riaditeľa aspoň dva týždne vopred a predložiť plán ich zabezpečenia.

9. V záujme ochrany žiakov pred omamnými látkami má učiteľ právo prehliadať školské tašky nielen v škole, ale aj pred výletom, ŠVP, LVVK,...

    Kontrola požitia alkoholu sa môže vykonať len za prítomnosti rodičia.

10. V pracovných objektoch dbať na správne osvetlenie, vetranie, vhodný nábytok a vyhovujúce prac. nástroje.

11. V zmysle Zákonníka práce každý zamestnanec je povinný ihneď odstrániť škodu, ktorá by mohla spôsobiť úraz, resp. inak ohroziť zdravie vlastné a iných osôb. Pokiaľ tak nie je schopný urobiť, bezodkladne oznámi zistený stav riaditeľovi školy a v takom priestore zamedzí akúkoľvek činnosť a urobí príslušné ochranné opatrenia.

Obsadenie telocvične

- Telocvičňa sa môže používať len podľa plánu, ktorý vypracuje

  správca telocvične. Žiaci bez dozoru sa zásadne nesmú zdržiavať 

  v priestoroch telocvične, či už v čase vyučovacom, alebo mimo vyučovacom.

- Bez dovolenia riaditeľa školy telocvičňu nesmú používať iné

  inštitúcie.

- Vyučujúci Tv a ŠH sú povinní dodržiavať hyg. predpisy a pou-

  žité náradie vrátiť na pôvodné miesto.

- Dozor v šatniach zabezpečujú vyučujúci a sú plne zodpov. za

  poriadok a dodržiavanie bezpečnosti.

- Pred zahájením vyučovania je nutné skontrolovať stav telocvične a  

zariadenia. Zistený stav je treba zapísať do zošita trojstupňovej kontroly.

Zdravotná starostlivosť o žiakov
- Dodržiavať stanovený čas prestávky. Dôkladne vetrať triedy.

- Dodržiavať hodiny Tv podľa rozvrhu hodín. Za priaznivého 

  počasia cvičiť vonku. Zvyšovať otužovanie žiakov.

- Dbať na upravenosť žiakov, osobnú hygienu. Systematickú kontrolu zabezpečujú tr. učitelia a uč. zdravotníci. Dbať, aby 

  žiaci mali hygienické vrecko a uterák a aby ho často menili.

- Dbať na správne sedenie žiakov v školskej lavici a to hlavne pri písaní a čítaní.

- Zabezpečiť školenie žiakov a dopr. predpisoch a prvej pomoci. V každej triede musí byť hliadka ČK.

- Zdravotný stav žiakov sleduje šk. lekárka. Tr. učitelia sa

  častejšie presviedčajú o zdravotnom stave svojich žiakov a 

  zabezpečujú ich pravidelné prehliadky podľa plánu.

Poriadok, čistotu a pravidlá slušnosti sú žiaci povinní   

rešpektovať v zmysle vnútorného poriadku školy. Poučenie dáva 

  tr. učiteľ.

- O bezpečnosti a ochrane zdravia pri práci poučia žiakov tr.

  učitelia na začiatku šk. roka a potom pred každou akciou 

  alebo prácou. Zvlášť sa zaoberajú týmito otázkami pred nás-

  tupom na brigády, výlety, exkurzie.

- Každá lekárska prehliadka žiakov musí byť plánovaná a vopred oznámená vedeniu školy.

IV. Povinnosti a práva rodičov

1. Povinnosti rodičov
· Rodič je povinný prihlásiť dieťa na zápis do školy a dbať o to, aby dochádzalo do školy pravidelne a včas. Za neplnenie tejto povinnosti môže rodič alebo zákonný zástupca dostať pokutu až 3000,- Sk

· Oznámiť spôsob plnenia povinnej školskej dochádzky na škole mimo SR do 15 dní

· Ospravedlniť neprítomnosť žiaka na vyučovaní bez zbytočného odkladu, predložiť lekárske potvrdenie o chorobe. Za priestupok sa považuje, ak zákonný zástupca ohrozuje výchovu a vzdelávanie maloletého, najmä ak dieťa neospravedlnene vynechá viac ako 60 vyučovacích hodín.
· Ak rodič prihlási žiaka na dochádzku do školského klubu, dbá, aby dochádzal pravidelne a včas uhrádzal príspevok na čiastočnú úhradu nákladov.

· Rodič by mal utvoriť učiteľom podmienky na individuálne vyučovanie žiaka, ktorý je oslobodený od povinnosti dochádzať do školy.

· Rodič by mal zabezpečiť dieťaťu druh a množstvo školských pomôcok nevyhnutných pre riadny priebeh vzdelávacieho procesu.

· Rodič by sa mal zúčastňovať na schôdzach rodičovských združení.

· Rodič by mal predkladať návrhy na zlepšenie podmienok výchovno – vzdelávacieho procesu.

   2. Práva rodičov 
· rodič má právo na: poskytnutie bezplatného vzdelávania,
· vzdelávanie svojho dieťaťa bez diskriminácie,

· informácie o škole ako je koncepčný zámer rozvoja školy- varianty, projekty, počty žiakov v triedach, materiálno- technické vybavenie, správu o výchovno – vzdelávacej činnosti za predchádzajúci školský rok,
· prijatie svojho dieťaťa do základnej školy aj mimo školského obvodu, v ktorom má trvalé bydlisko so súhlasom riaditeľa školy,

· integrovanie svojho dieťaťa a teda individuálny prístup vo výchove a vzdelávaní,

· odklad začiatku povinnej školskej dochádzky svojho dieťaťa o jeden školský rok,
· povolenie pre svoje dieťa plniť povinnú školskú dochádzku mimo územia Slovenskej republiky,
· požiadať o komisionálne preskúšanie svojho dieťaťa, ak má pochybnosti o správnosti klasifikácie.
V. Úlohy rady školy a rodičovskej rady
1. Rada školy

· je iniciatívny a poradný samosprávny orgán, ktorý vyjadruje a presadzuje verejné záujmy a záujmy žiakov, rodičov, pedagogických zamestnancov a ostatných zamestnancov v oblasti výchovy a vzdelávania, 

· plní funkciu verejnej kontroly, posudzuje a vyjadruje sa k činnosti školy z pohľadu školskej problematiky,
· uskutočňuje výberové konania na vymenovanie riaditeľa,
· navrhuje kandidáta na základe výberového konania na vymenovanie do funkcie riaditeľa,
· predkladá návrh na odvolanie riaditeľa alebo sa vyjadruje k návrhu na odvolanie riaditeľa,
· vyjadruje sa ku koncepčným zámerom rozvoja školy alebo školského zariadenia, k návrhu na zrušenie školy a školského zariadenia,
· funkčné obdobie rady školy je školský rok,
· zasadá minimálne 4 krát do roka.
2. Rodičovská rada
Je zameraná predovšetkým na:

· riešenie výchovných a vzdelávacích problémov,
· ochranu žiakov pred negatívnymi metódami vo výchove a vzdelávacom procese, stresovými situáciami a pred ich nadmerným zaťažovaním,
· ochranu zdravia detí a podporu zdravého telesného a psychického vývinu,
· zabezpečovanie racionálneho stravovania detí v školách a školských zariadeniach,
· zhromažďovanie námetov, pripomienok a požiadaviek rodičov týkajúcich sa výchovy a vzdelávania detí a spoluprácu pri ich riešení,
· zlepšovanie životného prostredia detí,
· podieľať sa na riešení výchovných a vzdelávacích problémov,
· pomoc pri rozvoji záujmovej činnosti detí a rodičov (ŠVP, LVVK, školské výlety,...),
· zasadá minimálne 4 krát do roka  
VI. Výpožičný poriadok školskej knižnice
1. Knihy zo žiackej knižnice si môžu bezplatne vypožičiavať
   všetci žiaci v škole 1x do týždňa – štvrtok v čase od 14:00

   - 16:00 hod.
2. Knihy sa požičiavajú na dobu 14 dní, a to najviac 3 zväzky.
   Každé predĺženie požičanej lehoty je potrebné hlásiť.
3. Vypožičané knihy si žiaci nesmú vymieňať medzi sebou alebo
   ich požičiavať cudzím osobám.
4. Knihy sú vlastníctvom školy, a preto sa s nimi musí zaob-
   chádzať starostlivo. Nesmú sa poškodzovať vpisovaním a pod-
   čiarkovaním, ohýbaním rohov, vytrhávaním listov, lámaním
   chrbta, ani iným spôsobom. Pri čítaní treba dbať na čistotu
   rúk.
5. Pri požičiavaní si žiak každú knihu prezrie a prípadne poš-
   kodenie knihy ohlási.
6. Poškodenie alebo stratu knihy musí žiak nahradiť podľa roz-
   hodnutia riaditeľstva školy.
7. Pri nákazlivej infekčnej chorobe žiaka - čitateľa je 
   potrebné vrátené knihy dezinfikovať.
8. Pre požičiavanie kníh je stanovená streda od 13. - 15. hod.
   prípadne niektorý iný deň po dohode s vyučujúcimi.
VII. Laboratórny poriadok- špeciálnej učebni
1. Na prácu v laboratóriu sa pripravia žiaci podľa pokynov 

   vyučujúceho.

2. Dôsledne preštudujú návod na vykonanie laboratórnej práce.

3. Pred započatím práce skontrolujú stav pracoviska a potreb-

   ných pomôcok.

4. Správajú sa disciplinovane a dodržujú opatrenia na ochranu

   zdravia.

5. Udržujú poriadok a čistotu na pracovisku.

6. Každé vysypanie (vyliatie) chemikálie alebo inú nehodu hlá-

   sia vyučujúcemu, on zabezpečí zdravotno-bezpečnú likvidáciu

   látky a ďalšie opatrenia.

7. Pred použitím chemikálie si pozorne prečítajú nápis na ná-

   lepke, nepoužívajú chemikálie z neoznačených fliaš.

   Chemikálie nikdy neochutnávajú.

8. Kahan nenechajú zbytočne horieť.

9. S horľavinami nepracujú pri otvorenom ohni.

10. Zvyšky chemických látok dajú len do určených nádob.

11. Po ukončení práce skontrolujú stav pracoviska, používaných

    pomôcok a chemikálií.

12. Po ukončení práce si umyjú ruky vodou a mydlom.

13. Z miestnosti môžu odísť len so súhlasom vyučujúceho.

VIII. Telocvičný poriadok

1. Do telocvične žiaci vstupujú iba v sprievode vyučujúceho alebo 

   trénera.

2. Priestor telocvične nesmú žiaci bez dovolenia opustiť. Žiakom

   sa zakazuje zdržiavať sa v šatniach a na chodbe počas vyučo-

   vacej hodiny.

3. Žiaci smú cvičiť iba v cvičebnom úbore a cvičebnej obuvi, zba-

   vení predmetov ohrozujúcich zdravie (retiazky, hodinky, veľké

   náušnice, atď.)

4. Pri cvičení na stanovištiach sa žiaci riadia pokynmi vyučujú-

   ceho, alebo vedúceho družstva.

5. Žiakom je zakázané cvičiť s náčiním a na náradí bez dovolenia

   vyučujúceho.

6. Do náraďovne a kabinetu žiaci bez pokynov vyučujúceho nevstu-

   pujú.

7. Po skončení vyučovacej hodiny je vyučujúci povinný zabezpečiť 

   odpratanie a uloženie náčinia a náradia do náraďovne, kabine-

   tu.

8. Žiakom je zakázané zapínať elektrické osvetlenie a ventiláciu

   v telocvični.

9. V telocvični je zakázané hrať futbal, kopať a vyhadzovať loptu

   do výšky osvetlenia.

10. V telocvični je zakázané manipulovať s otvoreným ohňom.

11. V priestoroch telocvične je zakázané používať stravu a nápo-

    je, fajčiť.

12. Žiak je povinný dbať o svoju bezpečnosť. Každé poranenie 

    ihneď hlási vyučujúcemu.

13. Žiaci po skončení hodiny prejdú pod vedením vyučujúceho do 

    šatní, vykonajú osobnú hygienu, prezlečú sa a čakajú na

    vyučujúceho.

14. Vyučujúci po skončení hodiny skontroluje priestory telocvične

    a šatní. 

IX. Dielenský poriadok

1. Žiaci vstupujú do dielní len v sprievode vyučujúceho.

2. Pred výučbou zaujmú miesto pri pracovných stoloch a nevzďa-

   ľujú sa z pracovného miesta.

3. Žiaci sa riadia pokynmi vyučujúceho. Pracujú s prideleným ma-

   teriálom a určeným náradím a nástrojmi. Náradie a nástroje ne-

   berú z iných pracovných stolov.

4. Žiaci dbajú pokyny vyučujúceho. Vyučujúci je povinný pred kaž-

   dým pracovným úkonom upozorniť na riziká pracovného úkonu a 

   vysvetliť zásady bezpečnostného správania sa a konania.

5. Nepoškodzujú vybavenie dielní. Akékoľvek poškodenie hlásia 

   vyučujúcemu. V prípade úmyselného poškodenia žiak škodu 

   nahradí.

6. Pri práci používajú pracovný plášť a pracovné prostriedky ur-

   čené vyučujúcim.

7. S elektrickými prístrojmi pracujú len so súhlasom vyučujúceho, 

   po predchádzajúcom poučení.

8. Do priestorov dielne je zakázané vstupovať pod vplyvom alkoho-

   lu a iných návykových látok.

9. V priestoroch dielní je zakázané jesť, piť, fajčiť, používať

   alkoholické nápoje a iné návykové látky.

10. V priestoroch dielni je zakázané manipulovať s otvorený ohňom 

    a elektrickými rozvodmi.

11. Vyučujúci je povinný po skončení výučby skontrolovať praco-

    visko.

X. Vnútorný poriadok ŠKD
1. Riadenie a organizácia školského klubu detí
a) školský klub detí ďalej len (ŠKD) riadi riaditeľ školy,
b) výchovno-vzdelávaciu činnosť organizuje vedúci vychovávateľ, 

   ktorý je zároveň členom vedenia školy,
c) riaditeľ školy určuje počet oddelení podľa počtu prihláse-

   ných žiakov na pravidelnú dochádzku,
d) v oddelení ŠKD môže byť zapísaných najmenej 15 a najviac 30

   trvalo dochádzajúcich žiakov.

2. Prevádzka ŠKD
a) ŠKD je v prevádzke spravidla celý školský rok, okrem dní 

   pracovného pokoja a štátnych sviatkov, denne od 11.00 -

   15.30 hod. podľa rozpisu služieb.

b) Počas školských prázdnin je prevádzka v ŠKD, ak sa prihlási 

   najmenej 12 detí.

c) ŠKD sa riadi režimom dňa, ktorý je súčasťou vnútorného po-

   riadku ŠKD.

3. Zaraďovanie žiakov
a) Žiaci sa do ŠKD zaraďujú vždy na 1 školský rok, najneskôr 

   do 30. júna príslušného školského roku na základe písomnej

   prihlášky podanej zákonnými zástupcami. Žiaci do 1. ročníka

   vždy do 15. septembra príslušného školského roku, predbežne 

   pri zápise do 1. ročníka.

b) O zaradení do ŠKD rozhoduje riaditeľ školy, alebo ním pove-

   ný zástupca.

c) Do ŠKD sa prednostne zaraďujú žiaci nižších ročníkov pri-

   hlásených na pravidelnú dochádzku, ktorých rodičia sú za-

   mestnaní.

d) Zaraďujú sa do oddelení podľa veku a do záujmových útvarov

   podľa osobného záujmu o jednotlivé činnosti.

4. Výchovno-vzdelávacia činnosť
a) Výchovno-vzdelávacia činnosť ŠKD je zameraná na činnosti 

   oddychového, rekreačného a záujmového charakteru a na prí-

   pravu na vyučovanie, ktorá sa uskutočňuje v oddeleniach 

   ŠKD.

b) Záujmová činnosť sa uskutočňuje spravidla v záujmových 

   útvaroch príležitostného, krátkodobého a dlhodobého charak-

   teru, pričom sa umožňuje žiakom účasť aj na ďalších for-

   mách záujmovej činnosti mimo školy.

c) V oblasti rekreačného charakteru - vychádzkami,  výletmi,

   športom a cvičením umožniť žiakom čo najviac voľného času

   stráviť pohybom a pobytom na čerstvom vzduchu a takto sa 

   starať o dobrý telesný rozvoj žiakov.

d) V čase určenom na prípravu na vyučovanie si žiaci podľa po-

   kynov starostlivo vypracujú úlohy, opakujú učivo, nevyrušu-

   jú ostatných.

e) V rámci činnosti ŠKD sa organizujú rôzne a iné podujatia.

f) Súčasťou výchovno-vzdelávacej činnosti je aj stravovanie

   žiakov. Žiaci prichádzajú do jedálne čistí, slušne sa sprá-

   vajú a správne stolujú. Po skončení obeda celé oddelenie 

   odchádza z jedálne spoločne. Stravné lístky zabezpečujú 

   rodičia v zmysle pokynov vedúcej školskej jedálne.

g) Výchovno-vzelávaciu činnosť ŠKD vykonávajú pedagogickí 

   pracovníci - vychovávatelia.

h) Na záujmovú a rekreačnú činnosť ŠKD sa využívajú aj špe-

   ciálne učebne, dielne, telocvične, ihriská a iné objekty 

   školy.

i) Na činnosť ŠKD sa využívajú prostriedky Rady rodičov, pre-

   dovšetkým na športovú a záujmovú činnosť.

5. Dochádzka žiakov
a) Rozsah dennej dochádzky, spôsob odchodu detí, prípadne

   záujmovú činnosť mimo ŠKD uvedie rodič na zápisnom lístku.

   Prípadné zmeny v dochádzke a spôsobe odchodu oznamuje

   rodič písomne.

b) Aby sa nenarúšala výchovno-vzdelávacia činnosť, žiak môže 

   byť, ak to nie je na zápisnom lístku uvedené, z ŠKD uvoľ-

   nený len na základe písomného oznámenia rodičov po naobedo-

   vaní.

c) Žiak, ktorý neodôvodnene a bez písomného ospravedlnenia vy-

   necháva dochádzku 7 za sebou nasledujúcich pracovných dní 

   alebo 12 dní v mesiaci, sa vyradí zo zoznamu pravidelne 

   dochádzajúcich žiakov.

d) Žiaka možno v priebehu školského roka prihlásiť a odhlásiť

   z ŠKD vždy 3 dni pred ukončením mesiaca.

e) Dochádzka prihlásených detí do ŠKD je povinná.

f) Každú neprítomnosť žiaka musia rodičia ospravedlniť.

6. Starostlivosť o zdravie a bezpečnosť žiakov
a) Za bezpečnosť žiakov počas celého ich pobytu v ŠKD zodpove-

   dá vychovávateľ.

b) Prechod žiakov do ŠKD v rámci školy zabezpečuje vychováva-

   teľ prípadne zastupujúci učiteľ. Žiaci 2. stupňa odchádzajú

   do ŠKD samostatne.

c) Ak sú vytvorené oddelenia z viacerých tried, zabezpečuje

   prechod žiakov, po dohode s vychovávateľom, učiteľ, ktorý má  

   poslednú vyučovaciu hodinu.

d) Počas konania popoludňajšieho vyučovania i náboženstva 

   vyučujúci preberajú deti od vychovávateľa do svojej zodpo-

   vednosti a po skončení podľa dohody s rodičom dieťa uvoľ-

   ňujú domov, alebo odovzdávajú vychovávateľovi.

e) Pri hrách a iných činnostiach je vychovávateľ povinný pou-

   čiť žiakov o bezpečnosti.

f) Pri činnostiach organizovaných mimo objektu ŠKD môže mať

   vychovávateľ najviac 25 detí.

g) Ak si to vyžaduje náročnosť prostredia alebo výkon čin-

   nosti, určí riaditeľ školy alebo jeho zástupca vyšší počet 

   pedagogických pracovníkov, alebo nižší počet žiakov.

h) V prípade úrazu poskytne vychovávateľ prvú pomoc, oznámi

   ho vedeniu školy a napíše o ňom záznam.

i) Nosenie drahých a nebezpečných predmetov do ŠKD je zakáza-

   né.

j) Dieťa musí mať hygienické vrecúško a prezuvky.

k) Žiaci majú mať svoje osobné veci (vrchné ošatenie - vet-

   rovky, kabáty, bundy, prezuvky, topánky ...) označené 

   pre prípad odcudzenia.

l) Straty z uzavretých priestorov v ŠKD u poisteného žiaka vy-

   bavuje vychovávateľ v spolupráci s rodičmi a vedením školy.

m) Pri vychádzkach, výletoch a iných podujatiach mimo objektu

   ŠKD zodpovedá za deti vychovávateľ až do ich rozchodu

   pred objektom ŠKD.

n) Z miesta konania môže byť žiak uvoľnený len na základe 

   písomného súhlasu rodičov.

o) Ak zistí vychovávateľ u žiaka nevoľnosť, teplotu, upovedo-

   mí o tom rodičov.

7. Príspevok na úhradu za pobyt žiaka v ŠKD
a) Príspevok na úhradu za pobyt žiaka v ŠKD je 100,- Sk mesačne

   na jedného žiaka.

b) Príspevok na úhradu za pobyt žiaka v ŠKD uhrádza zákonný 

   zástupca vždy do 10. v mesiaci, pričom sa zákonným zástup-

   com zachováva právo mesačnej platby.

c) Poplatok sa platí nezávisle do času a počtu dní, ktoré die-

   ťa strávi v ŠKD.

d) Ak rodič odhlási dieťa z ŠKD v priebehu mesiaca, nemá nárok

   na vrátenie poplatku.

e) Po predložení dokladov o sociálnej odkázanosti môže riadi-

   teľ školy rozhodnúť o znížení, alebo o dopustení príspevku

   na úhradu za pobyt žiaka v ŠKD.

f) Spôsob úhrady za pobyt žiaka v ŠKD sa uskutočňuje nasledovne:

vychovávateľ ŠKD vyberie od rodičov a žiakov stanovený poplatok 100,- Sk. Po prevzatí hotovosti vydá platiteľovi doklad o prevzatí finančných prostriedkov a najneskôr do 10 dňa v mesiaci odovzdá vybratý poplatok so zoznamom „Poplatok za pobyt žiaka“ do pokladne ekon. účtovníčke, ktorá im vydá doklad o prevzatí.

h) Pokiaľ zákonný zástupca žiaka neuhradí stanovený príspevok 

   za pobyt žiaka v ŠKD a boli využité všetky primerane dostupné spôsoby na zabezpečenie úhrady, rozhodne vedenie školy a ŠKD o vyradení z klubu. 

XI. Vnútorný poriadok v MŠ
   Vnútorný poriadok materskej školy je vypracovaný v zmysle zákona NR SR č. 279/1993 Z.z. o školských zariadeniach v znení neskorších predpisov, vyhlášky MŠ SR č. 540/2004 Z.z.,

ktorou sa mení a dopĺňa vyhláška MŠaV SR č. 353/1994 Z.z. o predškolských zariadeniach v znení vyhlášky č. 81/1997 Z.z., Pracovného poriadku MŠ SR č. I 315/2002 pre pedagogických zamestnancov škôl a školských zariadení v pôsobnosti Základnej školy V. Beniaka s materskou školou v Chynoranoch.                      

Tento vnútorný poriadok zohľadňuje poslanie predškolského zariadenia, ktoré dopĺňa rodinnú výchovu o výchovno-vzdelávaciu činnosť zameranú na všestranný rozvoj osobnosti dieťaťa, jeho sociálno-emocionálny, fyzický a intelektuálny rozvoj v súlade s individuálnymi a vekovými osobitosťami. 

Časovo a vecne stanovuje pravidelné a ustálené činnosti uskutočňujúce sa v predškolskom zariadení a určuje povinnosti všetkých účastníkov výchovno-vzdelávacieho procesu, ktorý sa uskutočňuje v tomto zariadení.

l. CHARAKTERISTIKA  MATERSKEJ   ŠKOLY    

   Materská škola je 3-triedna. Poskytuje celodennú výchovnú starostlivosť deťom vo veku od dvoch do šesť rokov a deťom s odloženou povinnou školskou dochádzkou. Materská škola poskytuje deťom možnosť aj poldenného pobytu. Je to zrekonštruovaná prízemná budova novšieho typu. Skladá sa z troch pavilónov materskej školy a hospodárskeho pavilónu. Každý pavilón má samostatný vchod, vstupnú chodbu, kotolňu, šatňu pre učiteľky, kabinet učebných pomôcok, WC pre personál, šatňu pre deti, umyvárne pre deti, herňu, spálňu a príručnú kuchynku. Jednotlivé pavilóny sú pospájané dlhou chodbou. Na konci chodby sa nachádza kancelária zástupkyne riaditeľky pre materskú školu a zborovňa učiteliek.

l.l  PREVÁDZKA  MATERSKEJ   ŠKOLY   

   Materská  škola je v prevádzke v pracovných dňoch od  6.30 hod.   do 16.00 hod.              

   Zástupkyňa riaditeľky : Jana  Bezáková 

   Konzultačné hodiny: počas prítomnosti  zástupkyne

   Vedúca  školskej jedálne: Jaroslava Korcová

   Konzultačné hodiny: počas pracovnej doby

V čase letných prázdnin je prevádzka materskej školy prerušená najmenej na tri týždne. V tomto období podľa dispozícií zástupkyne pre materskú školu vykonávajú nepedagogickí zamestnanci upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogickí a ostatní zamestnanci si podľa plánu dovoleniek čerpajú dovolenku, náhradné voľno. Riaditeľka školy môže nariadiť pedagogickému zamestnancovi i náhradnú prácu, ktorú bude vykonávať v materskej škole. 

        Prerušenie prevádzky počas letných prázdnin oznámi riaditeľka oznamom spravidla dva mesiace vopred. V čase ostatných prázdnin, ak klesne počet detí pod desať, s prihliadnutím na ekonomické podmienky materskej školy, informuje rodičov týždeň vopred. 

   PREVÁDZKA  MATERSKEJ  ŠKOLY  MOŽE  FUNGOVAŤ  PRI  12  DEŤOCH.

l.2.  PODMIENKY PRIJATIA  A DOCHÁDZKY  DIEŤAŤA  DO  MATERSKEJ  

      ŠKOLY  

  ZÁPIS  A PRIJATIE  DETÍ  DO  MATERSKEJ  ŠKOLY  

            V súlade s §7 vyhlášky MŠaV SR č. 353/1994 Z.z. o predškolských zariadeniach v znení neskorších predpisov prijíma riaditeľ školy a školského zariadenia detí do predškolského zariadenia priebežne alebo k začiatku školského roka na základe prihlášky. K prihláške sa prikladá potvrdenie o zdravotnom stave dieťaťa. Prihlášky do predškolského zariadenia na nasledujúci školský rok sa podávajú v marci kalendárneho roka v materskej škole. Miesto a čas podania prihlášky zverejní riaditeľ na budove predškolského zariadenia alebo iným obvyklým spôsobom najneskôr do 15. februára.

Vyplnenú prihlášku rodič odovzdá na riaditeľstvo ZŠ V. Beniaka s materskou školou.

Pri vyššom počte prihlásených detí ako je možné prijať, riaditeľ prednostne prijíma všetky deti s odloženou povinnou školskou dochádzkou a deti, ktoré dovŕšili 5 rokov veku.

Rozhodnutie o odklade PŠD predloží rodič riaditeľke školy spravidla do 30.apríla kalendárneho roka.

  KRITÉRIA PRE VÝBER DETÍ NA CELODENNÝ POBYT V MATERSKEJ ŠKOLE 

        Ak je  počet detí prihlásených na celodenný pobyt v materskej škole vyšší ako je možné prijať, t. j. 48 detí, riaditeľka školy prednostne prijíma:

-  dieťa s odloženou školskou dochádzkou

-  dieťa, ktoré dovŕšilo vek päť rokov

-  dieťa, ktorého rodičia sú zamestnaní

-  dieťa, ktorého matka je na materskej dovolenke s tromi deťmi

-  dieťa, ktorého matka je na materskej dovolenke s dvomi deťmi

-  dieťa, ktorého matka je na materskej dovolenke s jedným dieťaťom

     Zástupkyňa školy konzultuje možnosť odkladu povinnej školskej dochádzky s riaditeľom základnej školy. Obaja dbajú na to, aby sa dieťa vyhlo stresom, ktoré by zažívalo pri vstupe do základnej školy a opätovný návrat o dva mesiace späť do materskej školy. 
     Rodič zdravotne postihnutého dieťaťa predloží spolu s prihláškou a uvedenými dokladmi o zdravotnom stave aj vyjadrenie odborníka o možnosti integrácie dieťaťa. K tejto problematike priloží aj vyjadrenie špeciálneho pedagóga a psychológa, ktorí vo svojom posudku spracujú aj návrh na zníženie počtu detí v triede, vzhľadom na charakter postihnutia dieťaťa. Špeciálny pedagóg ďalej vypracuje pre toto dieťa aj individuálny výchovno-vzdelávací plán.  

    Ak počas dochádzky individuálne integrovaného dieťaťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami nastane zmena v charaktere zdravotného postihnutia, riaditeľka školy po prerokovaní s rodičom (zákonným zástupcom) podá návrh na preradenie dieťaťa do iného predškolského zariadenia s prihliadnutím na charakter zdravotného postihnutia

Písomné rozhodnutie o prijatí, resp. neprijatí dieťaťa do materskej školy k začiatku školského roka dostane rodič najneskôr do 30. apríla príslušného kalendárneho roka. V prípade prijímania v priebehu školského roka do 30 dní odo dňa podania prihlášky.

(§ 7 odst. 4 Vyhlášky Ministerstva školstva a vedy SR č. 353/1994 Z. z. o predškolských zariadeniach). 

Prijatiu zdravého alebo postihnutého dieťaťa môže predchádzať adaptačný alebo diagnostický pobyt dieťaťa po dohode rodiča so zástupkyňou riaditeľky školy (ďalej len ZRŠ). O spôsobe pobytu sa rozhodne s prihliadnutím na individuálne osobitosti dieťaťa. V prípade zníženej adaptačnej schopnosti dieťaťa a v záujme jeho zdravého vývinu môže riaditeľka po prerokovaní s rodičom alebo na základe písomnej žiadosti, rozhodnúť o prerušení dochádzky dieťaťa do materskej školy na dohodnutý čas alebo o ukončení tejto dochádzky.

2. DOCHÁDZKA  DETÍ  DO  MATERSKEJ  ŠKOLY  

    Rodič privádza dieťa do materskej školy do 8.00 hod., odovzdá ho triednej učiteľke a prevezme ho do 16.00 hod. Spôsob dochádzky a spôsob jeho stravovania dohodne rodič so ZRŠ.  Dieťa bez stravy nemôže byť v materskej škole dlhšie ako 3,5 hodiny. Rodičia, ktorí prihlásili svoje deti na poldenný pobyt, si po ne prídu do 12.00 hod.          

   Prevzatie dieťaťa môže pedagogický zamestnanec odmietnuť, ak zistí, že jeho zdravotný stav nie je vhodný na prijatie do materskej školy. Ak dieťa ochorie v materskej škole, ZRŠ informuje rodiča telefonicky, dieťa izoluje od ostatných detí a zabezpečí, aby rodič s chorým dieťaťom navštívil detského lekára. Do materskej školy sa vyslovene zakazuje prijímať dieťa s liekmi. Pedagogický zamestnanec nie je povinný dávkovať dieťaťu lieky, nakoľko nezdravé dieťa šíri v triede infekcie. Rodič je povinný izolovať takéto dieťa od kolektívu.

Neprítomnosť dieťaťa a odhlásenie zo stravy oznámi rodič vopred, najneskôr do 7.45 hod. v deň neprítomnosti dieťaťa a to osobne alebo telefonicky. Ak sa tak nestane, uhrádza plnú stravnú jednotku, ktorú dieťa obvykle odoberá.

Najneskôr do 14 pracovných dní od začiatku neprítomnosti dieťaťa oznámi rodič dôvod a predpokladaný čas jeho neprítomnosti. Ak je neprítomnosť dlhšia ako 30 po sebe nasledujúcich dní, oznámi ZRŠ dôvod neprítomnosti písomne (odhláška), pričom pri opätovnom nástupe dieťaťa do materskej školy predloží písomné vyhlásenie o bezinfekčnosti prostredia alebo potvrdenie od pediatra o zdravotnom stave dieťaťa.

Ak rodič do 30 pracovných dní neoznámi ZRŠ dôvod neprítomnosti dieťaťa alebo závažným spôsobom opakovane poruší vnútorný poriadok materskej školy, ZRŠ po predchádzajúcom písomnom upozornení rodiča, podá návrh o ukončení dochádzky dieťaťa do predškolského zariadenia riaditeľstvu školy.

3. ÚHRADA PRÍSPEVOK  ZA  DOCHÁDZKU
Na čiastočnú úhradu nákladov spojených s hmotným zabezpečením v predškolskom zariadení prispieva rodič alebo iná osoba, ktorá má voči dieťaťu vyživovaciu povinnosť. Výšku mesačného príspevku na jedno dieťa upravuje §14 ods.1 vyhlášky MŠ SR č. 540/2004 Z.z., ktorou sa mení a dopĺňa vyhláška MŠaV  SR č. 353/1994 o predškolských zariadeniach v znení vyhlášky č. 81/1997 Z.z. nasledovne:  

2- ročné až 6 – ročné deti 200 SK/mesiac.

V zmysle § 14 ods. 4 vyhlášky MŠ SR č. 540/2004 Z.z. v znení zmien a doplnkov vyhlášky MŠ SR č. 81/1997 Z.z. o predškolských zariadeniach sa príspevok neuhrádza, ak sú splnené tieto podmienky:

-dieťa má prerušenú dochádzku do predškolského zariadenia na viac ako 30 po sebe nasledujúcich dní z dôvodu pobytu v zdravotníckom zariadení, pričom predloží potvrdenie od ošetrujúceho lekára,

-dieťa nenavštívilo zo zdravotných dôvodov predškolské zariadenie 30 po sebe nasledujúcich dní, pričom rodič predloží potvrdenie od ošetrujúceho lekára,

-rodič dieťaťa (zákonný zástupca) je v hmotnej núdzi podľa osobitného predpisu (zákon NR SR č. 599/2003 Z.z. o pomoci v hmotnej núdzi a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov). Rodič predloží riaditeľke školy doklad o hmotnej núdzi.

Rodičia uhrádzajú príspevok zaplatením priamo v Materskej škole v Chynoranoch p. učiteľkám v jednotlivých triedach a zástupkyňa pre materskú školu  odvádza príspevok na Základnú školu V. Beniaka s materskou školou.  Rodič spätne dostane doklad o zaplatení. Rodič je povinný zaplatiť príspevok do 10. dňa v kalendárnom mesiaci. Ak rodič nemá zaplatený príspevok, ZRŠ odmietne prijať dieťa do materskej školy a oznámi túto skutočnosť riaditeľstvu školy.

Okrem tohto príspevku je rodič povinný uhradiť príspevok na stravovanie dieťaťa, pokiaľ sa v materskej škole stravuje.

Vedúca školskej jedálne vypíše šeky a rozdá ich do skriniek detí v šatni pre rodičov. Rodič je povinný uhradiť šek za príspevok na stravovanie do konca mesiaca. Šek rodič dostane do  20-teho dňa v mesiaci. Rodič je povinný skontrolovať si šek a v prípade nejasností sa obrátiť na vedúcu školskej jedálne. Stravná jednotka na jeden deň je 32,- Sk, na pol dňa /desiata, obed/ 27,- Sk a deti v hmotnej núdzi 3,Ak dieťa chýba v príslušnom mesiaci, tento deň má odpočítaný nie v nasledujúcom mesiaci, ale až o dva mesiace neskôr.

V prípade, že rodič neuhradí príspevok za stravovanie v uvedenom termíne, vedúca školskej jedálne môže po predchádzajúcom písomnom upozornení podať návrh na rozhodnutie o ukončení dochádzky dieťaťa do  predškolského zariadenia riaditeľstvu školy.

4. Prevádzka tried, schádzanie a rozchádzanie detí 

   Deti sa schádzajú vo svojich triedach a rozchádzajú sa v dvoch triedach. Každý pavilón má totiž samostatný vchod.

    Adaptačné obdobie  2-ročných detí prerokuje triedna učiteľka spolu s rodičmi dieťaťa,  zástupkyňou materskej školy  a riaditeľkou ZŠ V. Beniaka s MŠ.

5. Preberanie detí   

    Dieťa od rodičov  preberá učiteľka,  ktorá zaň zodpovedá od jeho prevzatia až do odovzdania rodičovi (inej splnomocnenej osobe) alebo pedagógovi, ktorý ju v práci strieda.

Na prevzatie svojho dieťaťa z predškolského zariadenia v zmysle § 10 ods. 5 Vyhlášky Ministerstva školstva  a vedy SR č. 353/1994 Z.z. o predškolských zariadeniach môže rodič p í s o m n e  splnomocniť aj svoje ďalšie maloleté dieťa, nie mladšie ako sedem rokov, alebo inú, pedagogickým zamestnancom známu osobu, ktorá po prevzatí za dieťa v plnom rozsahu zodpovedá. Je na  zodpovednosti rodiča, aby posúdil, či jeho ďalšie maloleté dieťa je schopné prevziať mladšieho súrodenca z predškolského zariadenia.             

6. Organizácia v šatni

    Do šatne majú prístup rodičia a iné splnomocnené osoby, ktoré po vstupe do materskej školy sa správajú spoločensky a  kultúrne. Pri prezliekaní a odkladaní vecí do skrinky vedú rodičia v spolupráci s učiteľkami deti k samostatnosti a  poriadkumilovnosti. Za poriadok v skrinkách  a  estetickú úpravu šatne zodpovedajú učiteľky, za hygienu a uzamknutie vchodu upratovačka p. Jana Vöröšová . Každé dieťa má svoju samostatnú skrinku. Každá skrinka je označená značkou.                                                                    

7. Organizácia v umyvárni

  Každé dieťa má vlastný hrebeň, uterák, označený značkou. Deti-predškoláci si umývajú zuby, preto má každé dieťa svoj vlastný pohár a zubnú kefku i zubnú pastu, ktoré im označia rodičia. 

Za pravidelnú výmenu uterákov zodpovedá p. Zdenka Bebjaková. Za čistenie hrebeňov zodpovedajú rodičia. Za suchú podlahu a hygienu umyvárne zodpovedá upratovačka p . Jana Vöröšová. Deti sa v umyvárni zdržiavajú len za prítomnosti učiteľky, ktorá ich učí základným hygienickým návykom a sebaobsluhe. Za celkovú organizáciu pobytu detí v umyvární, uzatvorenie vody, spláchnutie WC  a dodržanie príslušných hygienických, zdravotných a bezpečnostných predpisov zodpovedá učiteľka príslušnej triedy.
  8. Organizácia v jedálni 

Jedlo sa deťom podáva v jednotlivých triedach, pretože materská škola nemá samostatnú jedáleň:

Raňajky:  8.30 hod. do 9.00 hod

Obed:       11.15. hod do 12.00 h

Olovrant:  14.15 hod. do 14.45 hod.

Za kvalitu a predpísané množstvo stravy, hygienu a kultúru stravovania zodpovedá vedúca školskej jedálne. Ďalej zabezpečuje zisťovanie počtu stravníkov a pitný režim v spolupráci so zamestnancami materskej školy.  

Za organizáciu a výchovný proces v jedálni zodpovedá zástupkyňa materskej školy a učiteľky.

Učiteľky vedú deti k osvojovaniu si základných návykov kultúrneho stolovania, v maximálnej miere pri tom uplatňujú individuálny prístup k deťom. Počas jedla učiteľka deti nenásilne usmerňuje, podľa želania rodičov aj prikrmuje. Nenúti ich jesť. Deti 3-ročné používajú pri jedle lyžicu. Deti 4-ročné aj vidličku. Deti 5-6-ročné používajú kompletný  príbor. Za čistotu stolov v jedálni je zodpovedná pomocná kuchárka. Za suchú podlahu a hygienu v jedálni je zodpovedná   upratovačka.

    9. Pobyt detí vonku 

Počas pobytu detí vonku je učiteľka povinná zabezpečiť deťom plnohodnotnú, organizovanú činnosť, venuje deťom zvýšenú pozornosť, dodržiava požiadavky bezpečnosti a ochrany ich zdravia v zmysle príslušných všeobecných záväzných právnych predpisov a pokynov riaditeľky školy. Pedagogický  zamestnanec nemôže mať na vychádzke v zmysle § 11 ods.4 Vyhlášky Ministerstva školstva a vedy SR č. 353/1994 Z.z. o predškolských zariadeniach viac ako 20 detí od 4 do 5 rokov alebo 25 detí starších ako 5 rokov . Pri vyššom počte detí alebo činnostiach, ktoré si vyžadujú zvýšený dozor (napr. sánkovanie, návšteva divadelného predstavenia, plávanie), ZRŠ zabezpečí ďalšieho zamestnanca predškolského zariadenia alebo inú plnoletú osobu (rodiča), ktorá dbá na bezpečnosť detí. S triedou detí mladších ako tri roky, detí vo veku od 3 do 4 rokov a s triedou postihnutých detí sa uskutoční vychádzka len v prítomnosti dvoch zamestnancov. 

Učiteľky dbajú, aby na preliezačkách a pri naháňačkách na školskom dvore nedošlo k úrazom. Každý úraz je učiteľka povinná zapísať do knihy úrazov a oznámi na riaditeľstvo školy. Záznam o úraze musí byť spísaný do 24 hod. Ak je svedkom iná osoba, musí záznam o úraze podpísať. Učiteľka poskytne dieťaťu prvú pomoc a zabezpečí vyšetrenie u pediatra. ZRŠ informuje rodiča o úraze.         
10. Organizácia v spálni                                                                   
Počas popoludňajšieho oddychu v spálni dbá učiteľka na primerané oblečenie detí. Každé dieťa má svoje vlastné pyžamo, o ktoré sa stará rodič. Pyžamo každé dva týždne perie doma.

Dbá  o jeho výmenu. Posteľnú bielizeň vymieňa upratovačka jedenkrát do mesiaca, v letnom období podľa potreby. O hygienu spálne sa stará upratovačka podľa nariadenia ZRŠ . Upratovačka zabezpečí i pravidelné vetranie spálne, ktoré neohrozí zdravie detí.. Od odpočívajúcich detí učiteľka neodchádza, individuálne pristupuje k deťom, ktoré nepociťujú potrebu spánku. 

11. STAROSTLIVOSŤ  O  HYGIENU , ZDRAVIE  A  BEZPEČNOSŤ  DETÍ    

     V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpečnosť  detí  zamestnanci  materskej školy sa riadia  všeobecne  záväznými  právnymi  predpismi, najmä § ll Vyhlášky Ministerstva školstva a vedy SR č. 353/1994 Z.z. o predškolských zariadeniach v znení zmien a doplnkov vyhlášky Ministerstva školstva SR č. 81/1997 Z.z., §146,147,148 a § 177-222 Zákonníka práce, Zákonom Národnej rady SR č. 330/1996 z.z. o bezpečnosti a ochrane zdravia pri práci, § 422

 Občianskeho zákonníka, zákonom Národnej rady SR č. 277/1994 Z.z. o zdravotnej starostlivosti v znení zmien a doplnkov, pracovným poriadkom a internými pokynmi ZRŠ. Za dodržiavanie hygienických predpisov materskej školy a ochranu zdravia detí zodpovedajú všetci zamestnanci a to v rozsahu im určenej pracovnej náplne.   

12. OCHRANA  SPOLOČNÉHO A OSOBNÉHO MAJETKU
     Vchody do materskej školy sú zaistené zámkami. Kľúče od budovy vlastní ZRŠ , nepedagogickí zamestnanci a pedagogickí zamestnanci. Budovu ráno odomykajú pedagogickí zamestnanci, ktorí sa týždenne striedajú a popoludní zamyká upratovačka.                                                                                                  

 V budove materskej školy je bez sprievodu zamestnanca materskej školy zakázaný  akýkoľvek pohyb cudzej osoby. Vetranie miestností sa uskutočňuje len v prítomnosti zamestnanca materskej školy .

Pri odchode z triedy je učiteľka povinná prekontrolovať uzatvorenie okien. Po ukončení prevádzky  materskej školy je  učiteľka povinná odložiť didaktickú techniku na uzamykateľné, vopred určené miesto. 

Jednotliví zamestnanci zodpovedajú za inventár v rozsahu uvedenom v zmluve o hmotnej  zodpovednosti, ktorá je so zamestnancom uzatvorená písomne. Ďalšie práva a povinnosti súvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle popisu práce. 

Osobné veci si zamestnanci materskej školy odkladajú do určené uzamykateľné miesto.
13. POVINNOSTI RODIČOV (ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCOV)

-dodržiavať Vnútorný poriadok materskej školy,

-rešpektovať prevádzku materskej školy,

-rešpektovať oznamy a pokyny zriaďovateľa, riad. školy, ZRŠ a učiteliek,

-dodržiavať všetky termíny platieb za pobyt dieťaťa a stravu v materskej škole,

-nežiadať o prijatie dieťaťa do materskej školy, ktoré nie je zdravé, 

-upozorniť triednu učiteľku na zvláštnosti, návyky a riziká spojené so správaním sa dieťaťa a jeho zdravotným stavom,

-nežiadať podávanie liekov dieťaťu a ak, tak len po písomnom odporúčaní lekára,

-primerane dieťa obliekať a obúvať,

-do skrinky šatni pripraviť náhradné oblečenie prispôsobené ročnému obdobiu,

-dbať, aby dieťa do materskej školy nenosilo: žuvačky..............................................................

-označiť všetky veci dieťaťa,

-chrániť majetok a prostredie školy, nepoškodzovať majetok materskej školy,

-oznámiť vopred predvídanú neprítomnosť dieťaťa, neprítomnosť dlhšiu ako 30 po sebe nasledujúcich dní oznámiť ZRŠ na predpísanom tlačive,

-oznámiť vopred alebo v deň neprítomnosti dieťaťa najneskôr do 7:45 hod. jeho odhlásenie zo stravovania, 

-oznamovať zmeny týkajúce sa dieťaťa a jeho zák. zástupcu (priezvisko, bydlisko, telef. kontakt, vyživovacia povinnosť...),

-prípadné problémy riešiť osobne s konkrétnou učiteľkou, ZRŠ , vedúcou školskej jedálne, riaditeľkou školy a nie prostredníctvom ďalších osôb. 

         METODICKÉ USMERNENIE č. 7/2006-R k prevencii šikanovania žiakov v školách a školských zariadeniach.

  Charakteristika šikanovania:

       Šikanovaním rozumieme akékoľvek správanie dieťaťa alebo detí, ktorých zámerom je ublíženie inému dieťaťu alebo deťom, príp. ich ohrozenie alebo zastrašovanie. Ide o cielené opakované použitie násilia voči takému dieťaťu alebo skupine detí, ktoré sa z najrôznejších príčin nevedia alebo nemôžu brániť. Šikanovanie sa prejavuje v rôznych podobách, ktoré môžu mať následky na psychickom a fyzickom zdraví.

      Materská škola zodpovedá za deti v čase vých. vyuč. procesu a školských akcií. Zamestnanci materskej školy nesmú šikanovanie v žiadnej miere akceptovať.

Pedagogickí zamestnanci musia šikanovanie medzi deťmi bez meškania riešiť a každej jeho obeti poskytnúť okamžitú pomoc.

      Zamestnanec, ktorému bude známy prípad šikanovania a neprijme v tomto smere žiadne opatrenie, sa vystavuje riziku trestného postihu. Takýmto konaním môže pedagogický zamestnanec napĺňať i skutkovú podstatu trestného činu neprekazenia trestného činu alebo ublíženia na zdraví a to tak, že inému z nedbalosti ublíži na zdraví tým, že poruší dôležitú povinnosť vyplývajúcu z jeho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie, alebo uloženú mu podľa zákona.

Pravidlá správania a sankcie za ich porušenie:

Zamestnanci materskej školy v rámci prevencie šikanovania: 

 - budú naďalej vytvárať pozitívnu klímu,

- v individuálnych rozhovoroch s deťmi odhaľovať aj najmenšie náznaky šikanovania, 

- vhodnými tvorivými a didaktickými hrami odstraňovať  začínajúce nežiadúce sociopatologické javy,

- informovať rodičov doporučeným propagačným materiálom o možných prejavoch            

  šikanovania / nepodceňovať počiatočné prejavy šikanovania, potreba informovať pedag.                                                     

  zamest. školy o výskyte tohto prejavu zo strany rodičov/, 

- posilňovať prosociálnu a emocionálnu výchovu v  materskej škole

           Opatrenia na riešenie situácie:

V prípade výskytu šikanovania upovedomiť vedenie školy.

Z opatrení pre obete:
- odporúčanie rodičom obetí vyhľadať individuálnu odbornú starostlivosť CVPP, PPP,

- zorganizovanie skupinového intervenčného programu riaditeľom školy v spolupráci s CVPP a PPP,

- informovanie a poradenstvo pre rodičov obetí. 

Z bežných použití pre agresorov možno použiť výchovné opatrenie: napomenutie

pokarhanie

Spolupráca školy s rodičmi detí a ďalšími inštitúciami:

Pri podozrení na šikanovanie dieťaťa je potrebná spolupráca vedenia školy, koordinátora prevencie, pedag. zamestnancov, rodiny obete a rodiny agresora.

Ďalej spolupráca s CVPP a PPP.    

XII. Vnútorný poriadok v školskej jedálni
a) V ŠJ sa obedy začínajú vydávať 11.15 hod a končia 13.45 hod.

   Taniere a príbory žiaci odnášajú na určené miesto.

b) Kabáty, plášte, čiapky a šk. potreby si žiaci odkladajú

   v miestnosti pred ŠJ.

c) Poplatky za stravu sa platia šekom vždy na konci mesiaca      

   dopredu za celý nasledujúci mesiac.

d) Odhlásiť zo stravy sa žiak môže najneskoršie do 7.45 hod 

   ráno.

e) Stravný lístok je neprenosný, obedy žiakom domov sa nevy-

   dávajú.

f) Za sústavné zlé správanie pri stolovaní, môže byť po pre-

   jednaní s rodičmi žiak zo stravovania vylúčený.

g) Správnosť stolovania usmerňujú dozor konajúci učitelia

   a vychovávateľky.

Vnútorný poriadok školy bol prerokovaný dňa 10. 9. 2007.
                                 PaedDr. Jana Somogyiová
                                      riaditeľka školy   
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